Presentatiemissers

Tien foute dia’s en uitspraken in zakelijke presentaties

AGENDA
- eerst iets over ...
- dan kort stilstaan bij...
- dan iets belangrijkers
- en dit niet vergeten
- iets van een conclusie

Door Sander Wieringa, Bob de Ronde Partners

NUTTELOZE INFORMATIE

- organisatiestructuur
- onze historie
- missie en kernwaarden
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Laat weg die ‘agenda’. Old school!
Alleen een moeilijk boek begint nog
met een inhoudsopgave. Begin met
een goed begin en neem luisteraars
mee in je betoog.

Waarom moet iemand jouw harkje
zien? Wat zegt die bedrijfshistorie?
Hoe echt zijn jullie missie of kernwaar-
den? Kom met verhalen en voorbeel-
den in plaats van overzichten.

Zinnen van meer dan drie woorden.
Rijen met bullit points. Moeten de
mensen nou lezen of luisteren? En
weet jij wel waar het om gaat of kan je
dat zelf ook niet onthouden?
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“Deze dia sla ik over...”
Waarom zit ‘ie er dan in? Slechte
voorbereiding of slechte timing!
Geen grafieken als puzzelplaatjes!

Even wat humor om te lachen. Omdat
ik zelf niet leuk ben dit plaatje. Terwijl
ik doorbrabbel tuurt u naar het onder-
schrift. Niet leuk? O, ik vond van wel...

“Ik kom daar later op terug.”
Waarom meld je het nu dan al? Als je
dit te vaak moet doen zit je verhaal
niet logisch in elkaar.

“Kunt u dit lezen?”

Je publiek moet niet lezen maar luiste-
ren. En als je dit moet vragen is de
tekst dus te klein. Niet even getest?

VRAGEN

Deze laatste dia is een applauskiller.
Probeer niet alle vragen naar het eind
te krijgen maar zeg af en toe: ‘Zijn over
dit deel nog vragen?’ En sluit aan het
eind af met ‘Dankuwel’

“Even kijken wat hier staat.”
Je staat blijkbaar iets te presenteren
wat je zelf niet bedacht hebt of kon
onthouden. Slechte voorbereiding!

“Ja, ik zal zo afronden.”

Als je gevraagd wordt af te ronden
praat je te lang of ben je te saai. Je
bent nu hoe dan ook iedereen kwijt.
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